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Astuces pour récupérer les documents sur votre plateforme d’échange de 

documents 

 

Afin de vous accompagner sur la récupération de vos documents nous avons mis en place ces petites 

astuces pour vous permettre de récupérer facilement vos fichiers.  

 

Astuce 1 : Clic sur le dossier racine 

Vous pouvez cliquer sur le dossier racine, pour voir apparaitre tous les documents à charger en une 

seule fois : 

Pas besoin de naviguer (dans chaque année et dans chaque mois)  

Attention, cette astuce ne fonctionne pas lorsque l’on clique sur les dossiers principaux « Ma 

comptabilité, Mes impôts, Mes salariés etc… », il faut obligatoirement sélectionner un des dossiers 

racines se trouvant à l’intérieur des dossiers principaux.
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Astuce 2 : Cocher les documents pour les fusionner et avoir un seul téléchargement à faire. 

Si vous avez beaucoup de documents, vous pouvez utiliser la fonction fusion. 

Cela lui permet de réduire le nombre de téléchargements à faire pour récupérer ces documents.  

 

 

Astuce 3 : Le fichier NDF 

Pour rappel, ce fichier a un onglet par mois. 

Vous pouvez donc charger celui du mois de décembre pour avoir toute l’année.  


